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 مقدمه

 
کتابخانه مرکزی دانشگاه صنعتي           ستاندارد     ا   با هماهنگ     يکنواخت و       يالگوي    ارائه    ،  ن دستورالعمل    ي ه ا يته   از     هدف  

    دوره کارشناسي دانشکده مهندسي شيمي و نفت                دانشجويان       گزارش کارآموزی           /  روژه   پ    تدوين   شريف برای     

 .مي باشد

 

 
 یآموزش معاونت

 دانشکده مهندسی شیمی و نفت
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 ب آنهایو ترت کارآموزیگزارش / پروژه یهابخشالف( 

ستتي بتر   يبا، شوديم توسط دانشجويان دانشکده مهندسي شيمي و نفت تدوينکه  کارآموزیگزارش/ پروژه

 ه شود.يم و تهيتنظزير  های مبنای بخش

 (1)پيوست  صفحه عنوان 

  (2)پيوست  تعهد رعايت امانت داریصفحه 

 (یارير و تشکر )اختيصفحه تقد 

  (کليدواژه  7تا  4واژه به همراه  300فارسي )حداکثر چکيده 

 در هاوستين پيو عناو "منابع و مراجع"ها، عنوان فصل يو فرع ين اصليفهرست مطالب: شامل عناو(

 صورت وجود(

 ها )در صورت وجود(فهرست جدول 

 ها  )در صورت وجود(فهرست شکل 

 م و اختصارات )در صورت وجود(يفهرست علا 

 يمتن اصل  

 مراجعنابع و م 

 ها )در صورت وجود(وستيپ 

 وه نگارشیش ب(
ن دستورالعمل يح شده در ايتصرقواعد و مشخصات  ود مطابق روش يبا کارآموزیگزارش/  پروژهن نگارش ييآ

 .شدبا

به د مرغوب يسف Aکاغذ  یرو ،شده تايپبه صورت د يبا پروژه یهاه قسمتي: کلکاغذ و چاپ .1

ها در اندازه فونت .استکنواخت يمتن  يقلم مورد استفاده در تمامنوع  .شودچاپ  رو دوصورت 

 ت شود.يعار 1بايستي مطابق جدول يها و متن اصلربخشيها، زسرفصل
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 نامههای مختلف پاياننوع قلم، اندازه و فاصله خطوط در بخش .1جدول

 فاصله خطوط اندازه نوع قلم نوع متن

 متر سانتي 15/1 14 زر نازک B متن فارسي

  Times New Roman 10 متن انگليسي

  18 زر B عنوان فصل

  16 سیاه زر B تيترهای اصلي

  14 سیاه زر B تيترهای فرعي

 (Singleسانتي متر )معادل 1 12 زر نازک B چکيده فارسي

  10 سیاهزر  B شکل زير نويس

  10 زر نازک B متن جدول

  10 زر نازک B جدول  نويسبالا

  10 زر نازک B فارسيپاورقي 

  Times New Roman 8 پاورقي انگليسي

  12 زر نازک B فهرست منابع فارسي

  Times New Roman 10 فهرست منابع انگليسي

 

 15/1بر برا / گزارش کارآموزی  پروژه ي: فاصله سطرها در تمامیبند هیحاشو  یگذار فاصله. 2

ه ي. حاشاست (وردافزار نرمدر  singleمعادل ) متر يسانت 1 برابرده يا در چکسطرها فاصله ام ،است متر يسانت

 ها هيحاشن يا .است متر يسانت 5/2ن برابر ييه سمت چپ و پايو حاش متر يسانت 3 یو بالا مساوسمت راست 

ا ي ها شکلموارد اندازه  يکه در برخ يت شود. در صورتيرعا / گزارش کارآموزی  پروژهد در سرتاسر يبا

به ) A3ا با استفاده از کاغذ يو  ها آنباشد، با کوچک کردن  ها هيحاشداخل  یاز فضا تر بزرگ ها جدول

 .شود يمت يه رعايتاخورده( حاش صورت

با  (يتا اول متن اصل / گزارش کارآموزی  پروژهن )از اول يشماره صفحات آغاز :یگذار شماره. 3

 با يا (شود يمپ يصفحه عنوان بدون شماره تا يعنين صفحه يد و به حروف مانند: پنج، شش، ...)اولعد

، شود يما فصل نخست شروع يکه از مقدمه  يصفحات متن اصل ي. تمامشوند يمنوشته  الفبای فارسيحروف 

ز يوست نيشکل، جدول، منابع و پ یمحتو یها صفحهصفحات شامل  یگذار شمارهشوند.  یگذار شمارهد يبا

 . شوديم
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 نيياز لبه پا متر يسانت 5/1. فاصله شماره صفحه در حدود رديگ يمر وسط قرار ن و دييشماره صفحه در پا 

 است. صفحه 

 که شماره فصل در سمت راست و  یبه طور، شوند يم یگذار شمارهبه عدد  ها بخش ريزو  ها بخش

 بخش بعد از آن آورده شود مانند: شماره 

 است.   3از فصل  2از بخش  4ربخش يز کننده انيب .3-2-4

 است.  3از فصل  2از بخش  4بخش زير از  1بخش زير ريز کننده انيب .3-2-4-1

مناسب  تيفيباکد يبا ها جدولو  (ها يمنحنرها، نمودارها، ي)تصو ها شکل يتمام :ها شکلو  ها جدول. 4

د يبا ها لجدوو  ها شکل يبرخوردار باشد. تمام ياز وضوح کاف ها آنه شده از يته يکه کپ یا گونهه شوند. به يته

 ی، براو 2-2و  1-2، جدول 2فصل  یها جدول یمثلأ برا، شوند یگذار شمارهب ظهور در هر فصل يبه ترت

ر يدر ز ها شکلو عنوان  ها آن یدر بالا ها جدولذکر شود. عنوان و  2-3و  1-3، جدول 3فصل  یها جدول

ا شکل ذکر يت، مرجع در عنوان جدول آورده شده اس ياز مرجع يا شکلي. چنانچه جدول شود يمذکر  ها آن

 در متن ارجاع شده باشد. ها جدولو  ها شکله ين لازم است به کلي. همچنشوديم

ح را يداشته باشد، توض يح خاصياز به توضيا واژه نيک عبارت يکه  يدر صورت س:یرنویا زیس یپانو. 5

به که  یا شمارها واژه توسط يعبارت ن صورت ي. در اکردس در همان صفحه ارائه يرنويز به صورت توان يم

ح مربوط به آن شماره ارائه يتوض ،سيرنويو در ز شود يمپ يکوچک در بالا و سمت چپ آن تا صورت

 . شود يم

با  نيس به لاتيو در پانو ين در متن به خط فارسيلات یها نامهمه  :ین در متن فارسیدرج لغات لات. 6

 .شود يمنوشته  Times New Romanفونت 

شماره  -شماره فصل)صورت در هر فصل به طور جداگانه و به  ها فرمول :ها فرمولو  یاضیروابط ر. 7

که شماره فصل در سمت راست و شماره فرمول بعد از آن  ی، به طورشونددر داخل کمانک ذکر مي (ترتيب

 طبق نمونه زير: ،شود يمآورده 

  (1- 5 )                  F=ma 

 از فصل اول است. 5رابطه  کننده انيبکه 

که مورد استفاده قرار  يه منابعيلازم است در متن به کل نحوه ارجاع در متن و فهرست منابع:. 8

. به عبارت ديگر هيچ مرجعي مورد استفاده قرار نگرفته باشد، مگر آنکه حتماً به آن اشاره ، اشاره شودرديگ يم
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باز  و  یا کروشهنقل شود، بلافاصله پس از خاتمه جمله  يلبک منبع مطي. چنانچه در داخل متن از شده باشد

 : استر ي. نحوه ارجاع در متن به روش زشود يممرجع ذکر 

 ب شماره در ين روش مراجع به ترتيدر ا. شوند يم یگذار شمارهند يآيکه در متن م يبيترتمراجع به

 .شودميذکر فهرست منابع و مأخذ 

  نويسنده  دو نفرچنانچه و  دياياست تنها نام او ب ینفر کيمرجع  سندهينوي افراد وقت ياسامدر مورد ذکر

 نويسنده مرجع مورد استفاده باشند ،از دو نفر شيب . در مواردی کههر دو نام ذکر شود مرجع مورد استفاده باشند

 اضافه شود. (et al).عبارت و همکاران 

 منطبق بر  و یکنواختبه صورت  مراجع هرستدر فوه ذکر منبع در متن و يات و شيکه جزئ لازم است

انجمن روانشناسان نامه  شيوه،  Chicagoشيوه نامه :)برای مثالمعروف و شناخته شده  یها وهيشاز  یکی

 باشد.( Vancouver نامهشيوه و يا (APAآمريکا)

 :  گزارش کارآموزی/  پروژهمشخصات جلد . 9
 .است نگور(ي)گال يبا روکش چرم مصنوع  رمت يليم 3تا  2با ضخامت  جنس جلد از مقوا -

 .است طوسی کارشناسي پروژهبرای رنگ جلد  -

 از قطع کاغذ است. تر بزرگ متر يسانتم يقطع جلد ن -

 .شود يمزرکوب چاپ  به صورت مطابق صفحه عنوانجلد  یرو یها نوشته -

 باشد. طلق و شیرازهصورت به  (اين دستورالعمل ساير نکاتبا رعايت ) گزارش کارآموزی جلدصرفاً  -
 

 :/ گزارش کارآموزی  پروژه یکینسخه الکترونمشخصات ج. 

ک نسخه يخود،  / گزارش کارآموزی  پروژهاز  یک نسخه چاپیعلاوه بر دانشجو موظف است   -1

 استاد دييتأبه که  يينها يمنطبق با نسخه چاپ ناًيعو / گزارش کارآموزی  پروژهکامل شامل متن يکيالکترون

 .نمايد ليتحو ،مسئول مربوطه در دانشکدهبه  رسيده است را تعيين شدهراهنمای 

ل کامل در يک فايو  pdf ل کامل در قالب فرمت يک فاي به صورت / گزارش کارآموزی  پروژهمتن کامل  -2

 قرار گيرد )تنها دو فايل(. CDک ي یبر رو Wordشگر يرايوقالب فرمت 

ل يفا  ،شود يمه يته Farsi Texمثل  wordر از يگر غيکه در قالب د آموزیکار های/ گزارش ها پروژه -3

 شود. داده ل يتحو pdfل يبه همراه فا ياصل
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 :ها وستیپد. 
 و روی جلد : صفحه عنوان فارسي1پیوست 

  (اثر)اصالت متن و محتوای  تعهد رعايت امانت داریفرم : 2پیوست 
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 (صفحه عنوان فارسی و روی جلد) 1پيوست  
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  :کارآموزیگزارش/  کارشناسیپروژه

 

 عنوان:با 

 در اینجا نوشته شود(  گزارش کارآموزی/  پروژه)عنوان  
 

 

 

 نگارش

 )نام کامل نویسنده در اینجا نوشته شود(

 

 

 

 استاد راهنما

 )نام کامل استاد راهنما در اینجا نوشته شود(

 

 

 

 

 
 ماه و سال



 

10 

 
by: A.R.Moallem. 

 

(اظهارنامه)فرم  5پیوست   

  (داری امانت تیتعهد رعام فر) 2پيوست 

 


