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پايان نامه در سيستم آموزشپروسه تكميل فرم تعريف 

كليك تحصيلات تكميليمنويبالاي صفحه بر رويدر و شدهوارد http://edu.sharif.edu/از طريق سايت براي اجراي اين پروسه

شود و در نهايت با تاييدز مياين پروسه با دانشجو آغا.نماييدكليك ميتعريف پايان نامههاي سمت راست بر روي سپس از گزينه،دينمايمي

.شوددانشجو ذخيره ميپرونده الكترونيكيصيلات تكميلي به پايان رسيده و در سيستم آموزش،مدير تح

:باشدروند اين پروسه به شرح زير مي

ين لازم است ابنابر.به ايشان اختصاص يابدتوسط دانشكده بايد نام استاد راهنماي پژوهشي تعريف پايان نامه دانشجو به فرم دسترسي جهتدر ابتدا 

براي دسترسي به منوي تعريف پايان نامه در سيستم آموزش به محض مشخص شدن استاد راهنماي پژوهشي خود به كارشناس دانشكده اطلاع 

.اقدامات لازم را انجام دهندتا ايشان جهت وارد نمودن نام شما در ليست مربوطه . دهيد

.اجازه پر نمودن فرم تعريف پايان نامه را دارد، دانشجودانشجوپس از تخصيص استاد راهنماي پژوهشي به

يهاپس از گزينهنمايد، ستحصيلات تكميلي كليك ميمنوي از منوي بالاي صفحه بر روي شده وشريفدانشجو با رمزخود وارد سيستم آموزش 

.نمايدميريف پايان نامه كليك سمت راست بر روي تع

.نمايدشود روي آن كليك ميمنوي آبي رنگ با عنوان تعريف پايان نامه ديده ميسپس يك

.براي ديدن فرم كليك نماييد

روي تعريف پايان نامه 

.كليك نماييد



٢

چون به غير از (شود و تمامي اطلاعات را به صورت دقيق وارد نموده كارشناسي ارشد باز ميفرمي همانند فرم كتبي تعريف موضوع پايان نامه 

و تعريف پايان نامه براي استاد نمايدو سپس بر روي گزينه ثبت و ارسال كليك مي.) دانشجو شخص ديگري قابليت تغيير دادن اطلاعات را ندارد

.راهنما ارسال مي شود

.دانشجو با استاد راهنما استنكته مهم هماهنگ بودن 



٣

.تواند فرم را تغيير دهدانشجو نميدديگر عبارت در حال بررسي نشان دهنده آن است كه .شوديده ميدپيام زير ،پس از ارسال

.خود را پيگيري نمايدفرم" مرحله فعلي"تواند از طريق گزينه از اين پس دانشجو مي•

تواند از گزينه يراد احتمالي ميادر صورت وجود پس از آن استاد راهنما با رمز خود وارد سيستم آموزش شده و پس از مشاهده تعريف پايان نامه 

.نمايندو در صورت عدم وجود مشكل تاييد .گرداندبازاستفاده كرده و فرم را جهت اصلاح به دانشجو به دانشجوبازگشت

.بيندرا به رنگ قرمز مياستاد راهنما توضيحات اين صفحهپس از باز كردن دانشجو در صورت وجود ايراد و بازگشت فرم به دانشجو، 

.نمايدليك ميگزينه ثبت و ارسال كبر روي مجدداً ،پس از اصلاح

.گرددتحصيلات تكميلي دانشكده ارسال ميكاربربراي فرم مربوطه پس از تاييد استاد راهنما 

با رنگ قرمز توضيح استاد راهنما

.شودديده مي

مرحله فعلي



�

مايد، در غير اينصورت امكان تاييد را وارد ندانشكدهحصيلات تكميلي تاريخ تصويب در شوراي تدانشكده بايدكاربر تحصيلات تكميلي

.شودو ارسال را ندارد وبا پيغام خطا روبرو مي

. وجود دارددانشكدهكاربر تحصيلات تكميليبراي ...) جهت بايگاني يا (Pdfقابليت چاپ به صورت 

.دننمايرا كليك مي، گزينه بازگشت به استاد راهنما تأييدعدم در صورت و زينه تاييد و ارسال ،گدر صورت تأييددر آخر 

تحصيلات تكميلي دانشكده به منزله تاييد توسط كاربردانشكده . ت.وارد كردن تاريخ تصويب در شوراي ت: نكته مهم
.نهايي شوراي تحصيلات تكميلي دانشكده است

براي رفع و دبينميمجدداً فرم را با توضيحات مربوطهايشان،به استاد راهنماتحصيلات تكميليكاربرفرم توسط بازگشت دادندر صورت 

.شوددوباره پروسه تكرار ميدهد و نواقص فرم را به دانشجو بازگشت مي

.گردديمارسال دانشكدهمعاون تحصيلات تكميليفرم به ،دانشكدهحصيلات تكميليتكاربرتاييد در صورت 

. شوددر ضمن يك نسخه از پايان نامه نيز از طريق ايميل دانشگاه به رئيس دانشكده جهت اطلاع ارسال مي

را ببيند و پس از  تاييد و تواند فرم تكميل شده دانشجوميو شودمينيز با رمز خود وارد سيستم آموزش شريف دانشكدهمعاون تحصيلات تكميلي

بازگشت تحصيلات تكميلي دانشكده را كاربربه ،و يا در صورت وجود ايرادبراي كارشناس تحصيلات تكميلي دانشگاه ارسال مي نمايدارسال 

.مي دهد

ينه بدون ايراد پس از بررسي در صورت عدم ايراد روي گزآموزش شده و با رمز خود وارد سيستم شده نيز كارشناس تحصيلات تكميلي دانشگاه 

با معاون دانشكده تحصيلات تكميليمديرموضوع از طرف اگر موردي داشت كه نياز به مطرح كردن نمايد وبراي مدير ارسال ميكليك كرده و

معاون ا به ردهد و در صورتي كه با مشكل آموزشي برخوردكند آنزينه با ايراد به مدير تحصيلات تكميلي ارجاع ميگروي با كليك برباشد 

.گردانددانشكده برميتحصيلات تكميلي

و فرم دانشجو را مشاهده مدير تحصيلات تكميلي با رمز خود وارد سيستم شده،دانشگاهتحصيلات تكميلي پس از تاييد كارشناس در نهايت 

در صورت و نمايددر صورت عدم ايراد روي گزينه موافقت كليك ميو را ديدهو تاريخ ارسال ايشانضيحات تمامي افراد قبلتوايشان . كندمي

روي گزينه لغو پايان نامه خاص كه نياز به لغو پايان نامه باشد، دارموو در شودميعودت داده وجود مشكل به معاون تحصيلات تكميلي دانشكده 

.كليك مي نمايد

چاپ (و)ونيكيچاپ پرونده الكتر(به دو صورتفرم تعريف پايان نامه در پرونده الكترونيكي دانشجو در صورت موافقت مدير تحصيلات تكميلي 

.استو پرينت مشاهدهقابل )پروسه پايان نامه

. شود تا در صورت نياز امكان چاپ داشته باشنددر يك فايل ذخيره ميهااين فرم

.خطا از اين عمل جلوگيري مي نمايدپيغام با در صورت ورود مجدد براي ثبت پايان نامه سيستم 
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:نكات مهم
برگشت دهيد و ) شخص قبلي(توان به يك مرحله قبل مواجه شديد بنا به عدم امكان تغيير، تنها مي... در هر مرحله كه با مشكل آموزشي، تايپي يا 

.گردديابد و بايد توسط خود دانشجو تغييرات اعمال شده و دوباره ارسال اين روند تا رسيدن فرم به دانشجو ادامه مي

:به موارد ذيل توجه فرماييدلطفاًدانشجويان گرامي
.ديلطفاً با دقت فراوان فرم را تكميل نمايپروسه فوقگير بودن بنا به وقت.1

حتماً به كارشناس دانشكده مراجعه نماييد تا از طريق منوي "نداشتن استاد راهنماي پژوهشي"سيستم مبني بر در صورت مواجه شدن با پيغام .2

.تخصيص استاد راهنماي پژوهشي اين مشكل رفع گردد/ تحصيلات تكميلي 

تكميلي دانشگاهمديريت تحصيلات 


